Guatemala 29 de noviembre del 2019
Informe No. 003-2019

Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con &} proposito de presentar mi INFORME DE
ACT!VIDADE@S MENSUALES conforme o estipula el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 7122-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 808-B-
2019 correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando DTE numero 3906817613 serie 6501A2EC.

Actividades refafizadas:

a) Apoyafr en la ubicacion, revisién, reclasificacion y organizacion del archivo muerto
de expedientes de alumnos del Conservatorio Naciona! de Musica “German
Alcantara”.

b} Brindar apoyo mejorando la disposicion fisica del archivo de expedientes de
alumnos en el Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

¢) Apoyar clasificando y ordenando el archivo muerto del Conservatorio Nacional de
Musica “German Alcéntara”, para la evacuacion de expedientes inactivos y
documentos que han caducado.

d) Brindar apoyé realizando la verificacion y actualizacion de Jos bienes del inventario
del Conservatorio Nacional de Msica “German Alcantara”.

e) Ofras actividades afines al contrato.

Resvitados obtenidos:

a) Se apoy6 en la revisién del archivo muerto de los expedientes de exalumnos del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, asi mismo se procedié a
ubicar un nuevo espacio fisico para dichos expedientes.

b) Se apoyé mejorando la disposicién del archivo de expedientes de! Conservatorio
Nacional de Mdsica “German Alcantara”.

) Se apoyd en la clasificacién del archivo muerto del Conservatorio Nacional de
Musica ;“German Alcéntara”, evacuando los expedientes y documentos gue han
caducado.

d) Se apoyb en la verificacion y actualizacion de jos bienes muebles del inventario del
Conservatorio Nacionat de Musica “German Alcantara”.

B

e) Se apoyb en la rotulacion de los bienes muebles que se encuentran eh proceso de

baja en el Conservatorio Nacional de Mdusica “German Alcantara”.
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